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FUNZIONI

Assicura la gestione unitaria dell’istituzionescolastica

E il rappresentante legale dell’istituzionescolastica

E responsabile della gestione delle risorse finanziare e
strumentali e dei risultati delservizio

Organizza I'attivita scolastica secondo criteri di efficienza e
di efficaciaformative

E titolare delle relazionisindacali

Promuove interventi per assicurare la qualita dei processi
formativi

Promuove la collaborazione delle risorse culturali,
professionali, sociali ed economiche delterritorio

Adotta provvedimenti di gestione delle risorse e del
personale

Sovrintende ai servizi generali amministrativo-contabili
e ne cura l'organizzazione svolgendo funzioni di
coordinamento, promozione delle attivita e verifica dei
risultati.

Organizza autonomamente |'attivita del personale

A.T.A. nell'ambito delle direttive del Dirigente scolastico.
Attribuisce alpersonale A_T.A.incarichi di natura
organizzativa e le prestazioni di lavoro eccedenti I'orario
d'obbligo, quandonecessario.

I D.S.G.A,, in ambito finanziario e contabile, e il
responsabile della contabilita e degliadempimenti
fiscali.

Programmazione, coordinamento e rendicontazione delle
attivita aggiuntive del personaledocente

Coordinamento, verifica e tenuta della documentazione di
programmazione didattica deidocenti

Adempimenti previsti per I'adozione dei libri ditesto
Vigilanza suglialunni

Promozione e verifica delle attivita collegiali funzionali
all'insegnamento

Coordinamento, verifica e predisposizione dei contributi
per I'assistenza scolastica e dei sussidi didattici da erogare
agli studenti nell’ambito dei finanziamenti del diritto allo
studio;

Borse di studio a favore deglistudenti

Rapporti con le famiglie e con il comitato deigenitori
Coordinamento delle visite a mostre, convegni, incontri
esterni, visited’istruzione

Coordinamento delle attivita d’istituto per le iniziative di
aggiornamento interno, a carattereprovinciale

Verifica della documentazione delle iniziative svolte in
collaborazione con lasegreteria

Attuazione degli adempimenti in materia disicurezza
previste dal D.L. 81/2008.

Collabora costantemente con il Dirigente Scolastico nella
gestione delle attivita didattiche del plesso.
Coordina i curriculi orizzontali e verticali di Istituto.



FUNZIONI STRUMENTALI ALLA REALIZZAZIONE DELL’OFFERTA FORMATIVA

Puglisi Cristina Area 1
Coordinamento attivita per l'inclusione e BES
Formazione gruppi di lavoro
Individuazione figure di riferimento
Individuazione alunni
Coordinamento attivita compilazione piano inclusione
Coordinamento attivita compilazione PDP
Individuazione e promozione attivita formativa
Coordina il G.L.I. ed il GOSP
Comunica progetti e iniziative a favore degli studenti con bisogni speciali
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Coordina la partecipazione a corsi di aggiornamento e di formazione sui temi
dell’inclusione

o  Supporta il lavoro dei docenti e I'attivita di apprendimento di alunni con bisogni
speciali

Altamore llaria Area 2
Coordinamento attivita del PTOF-INVALSI
o  Formazione gruppo di lavoro
o Individuazione figure di riferimento
o  Verifica coerenza fra obiettivi e strumenti

o Monitoraggio e autovalutazione attivita in relazione ai progetti curriculari trasversali
ed extracurriculari, in collaborazione con i referenti e il collaboratore delegato dal D.S.

o Promozione e coordinamento attivita culturali in genere
o Individuazione e promozione attivita formativa

o  Revisione, integrazione e aggiornamento del PTOF

Distefano Anna M.B. Area 3

Laguardia Emanuela Interventi e servizi per studenti, progetti, rapporti con enti pubblici e privati per la scuola
primaria
Interventi e servizi per studenti, progetti, rapporti con enti pubblici e privati per la scuola
secondaria

o  Coordinamento attivita extracurriculari
o  Formazione gruppi di lavoro
o  Partecipazione a bandi per finanziamento progetti e a concorsi

o  Organizzazione visite guidate, viaggi di istruzione, visita di mostre, visione di film e
spettacoli teatrali ecc. in raccordo coi consigli di intersezione, interclasse e classe

o  Conoscenza delle normative

o Predisposizione/gestione progetti d’intesa con Enti, Istituzioni e Associazioni, in
particolare, nell’lambito della educazione ambientale, sicurezza stradale, legalita

o Individua, in raccordo con le FF.SS. Aree 1 e 2 e con il DS, i progetti extracurriculari
finalizzati all’arricchimento dell’offerta formativa, li organizza e li coordina

De Martino Agata Area 4

Valutazione e autovalutazione di istituto e aggiornamento

o  Formazione gruppi di lavoro

o  Gestione le attivita di autoanalisi e autovalutazione dell’Istituto
o Produzione di report statistici
o

Promozione I'aggiornamento e la formazione dei docenti raccordandosi con le altre FF.SS.



SEZIONI SCUOLA
DELL’INFANZIA

PRESIDENTI DI INTERSEZIONE

SEGRETARI

A-B-C Cassaro Girolama Frosina Monica
CLASSI SCUOLA PRESIDENTI DI INTERCLASSE SEGRETARI
PRIMARIA

1 Laguardia Emanuela Faraci Antonia
2 Sorbello Liliana
3 lacono Giovanna Raimondo Alessandra
4 Saladino Cristina De Martino Agata
5 Chiglien Francesca Russo Gabriella

COORDINATORI DI CLASSE SCUOLA PRIMARIA

1A Laguardia Emanuela 3D Pulvirenti Daniela
1B Faraci Antonia 3E Mascali Francesca
1C Rafaraci Francesca 3F Grassi Maria

1D Caldieri Calogera 4A Pierino Antonella

1E Gallotta Federica 4B Cammalleri Adelaide
1F Parisi Silvana 4C Condorelli Giuseppa
1G Felice Salvatrice 4D Sicari Rosaria

1H Alaimo Alessia 4E De Martino Agata
2A Maugeri Gaetana G. 4F Saladino Cristina

2B Gangi Stefania 4G Calise Laura

2C Sorbello Liliana 4H Franco Lucia

2D Marletta Adriana F. 5A La Motta Gabriela
2E Di Marco Fatima 5B Finocchiaro Graziella
2F Ciulla Donato 5C Russo Angela

2G Di Marco Fatima 5D Di Stefano Daniela
2H Lombardo Giuseppina 5E Russo Gabriella

3A Raimondo Alessandra 5F Chiglien Francesca
3B lacono Giovanna 5G Cipolla Giuseppa

3C Amato Loredana 5H Longo Vera




DIPARTIMENTI DISCIPLINARI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Cilia Laura

Lettere

Orlando Rosa Giovanna

Matematica e Tecnologia

ludici Fabiola

Lingue straniere

Alessi Maria Rosaria

Arte e immagine — Musica — Scienze motorie — Religione

COORDINATORI CLASSE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

1A Strazzeri Valentina 1E ludici Fabiola

2A Grasso Daniela 2E Cicero Enza

3A Romano Eleonora 3E Orlando Rosa

1B Puliafito Renata 1F Bonnici Loredana
2B Altamore llaria 2F Falzone Maria Grazia
3B Romano Sonia 3F Cilia Laura

1C Puliafito Renata 1G Pocorobba Marilena
2C Distefano Anna Maria 2G Triolo Daniela

3C Stancanelli Ambra

1D Guido Paola

2D Cicero Paola

3D Fichera Maria

REFERENTI SCUOLA PRIMARIA

Bruccoleri Nicola

mobilita sostenibile

Longo Vera

educazione alla legalita

Gangi Stefania

educazione alla salute infanzia-primaria

Puglisi Cristina

partecipazione tornei pallavolo

Puglisi Cristina

osservatorio d’area per la dispersione

Seminatore Clizia

informatica primaria

Sorbello Liliana

educazione ambientale

Sorbello Liliana

biblioteca

Raimondo Alessandra

educazione civica

Pistorio Chiara

attivita sportive

Laguardia Emanuela

bullismo — cyber bullismo




REFERENTI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Lo Presti Benedetto — Furnari Gianfranco
Lo Presti Benedetto

Olla Antonio S.

Vasta Manuela C.

Laguardia Emanuela

Cilia Laura

Cilia Laura

Montalbano Daniela — Di Martino Franca

Guido Paola

CURRICULO e VALUTAZIONE

CONTINUITA e ORIENTAMENTO

AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO,
RAV, PDM, PTOF

GRUPPO DI LAVORO SULL'INCLUSIONE

TEAM PER L'INNOVAZIONE

GRUPPO DI SOSTEGNO
GOSP

SEGRETARIO COLLEGIO

centro sportivo d’istituto
educazione alla salute secondaria
aula informatica via Mazzarello
educazione ambientale

bullismo — cyberbullismo

biblioteca

educazione civica

Disturbi Specifici di Apprendimento

lingue — Erasmus

COMMISSIONI DI LAVORO

Cassaro Girolama — Infanzia

Laguardia Emanuela, Chiglien Francesca e Seminatore Clizia —
Primaria

Romano Eleonora - Secondaria

Cassaro Girolama — Infanzia

Puglisi Cristina — Primaria

Stancanelli Ambra - Secondaria

Rizza Fernando, Incontro Elisabetta, Romano Eleonora, Puglisi

Cristina (FS 1), Bonaventura Anna, Cassaro Girolama, De Martino
Agata (FS 4)

Referente per il sostegno: Puglisi Cristina (FS 1)

Referente di plesso: Bonaventura Anna - Romano Eleonora
Componente ATA: Napolitano Gloria

Docenti di sostegno

Componente genitori: Di Gregorio Giuseppe

Referente dell’UONPI-ASP 3 Catania

Comune di Catania referente Centro multizonale

Referenti terzo settore che collaborano con l'istituto

Animatore digitale: Seminatore Clizia
Sardo Agatina

Fichera Maria Antonietta

Puglisi Cristina (FS 1) - coordinatrice

Tutti gli insegnanti di sostegno.

Rizza Fernando, Puglisi Cristina, Romano Eleonora

Guido Paola



PERSONALE A.T.A.

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Cocola Agata

Area contabile finanziaria/patrimoniale

Criffo Rita

Gestione del personale docente

Maugeri Mariastella

Rapporti esterni/locali scolastici

Napolitano Gloria

Alunni/didattica

Somma Stefania

Gestione protocollo/archivio/affari generali

Catalano Rosario

Gestione del personale ATA

Uccellatore Lucia

Gestione del personale docente

Altro personale

COLLABORATORI SCOLASTICI A TEMPO INDETERMINATO

Alberti Calamaro Salvatore

Mascali Melania

Chisari Susy

Miraglia Giovanni

Di Grazia Angelo

Pletto Calogero

Di Salvo Agata

Porcello Rosy

Fratantoni Simona M. G.

Donato Oscar

Guglielmino Concetto

Gullotto Domenica S.

Licciardello Felicia

Tonzuso Anna

Scaccia Stefania

CONSIGLIO DI ISTITUTO

Rizza FERNANDO — Dirigente Scolastico (membro di diritto)

COMPONENTE DOCENTI

COMPONENTE GENITORI

COMPONENTE A.T.A.

Cicero Enza

Calcagno Rosalba

Pletto Calogero

Ciulla Donato

laci Concetta

Chisari Susy M.

Galasso Agata

Maccarrone Rita A.

Guido Paola

Napoli Valeria M.

Lo Presti Benedetto M.

Petino Giuseppe (presidente)

Orlando Rosa G.

Pecora Giovanna

Sorbello Liliana

Spinitta Rosanna (vicepresidente)

Villari Santi

GIUNTA ESECUTIVA

Rizza Fernando — Presidente (dirigente scolastico membro di diritto)

Incontro Elisabetta - Segretario (D.S.G.A. membro di diritto)

COMPONENTE DOCENTI

COMPONENTE GENITORI

COMPONENTE A.T.A.

Lo Presti Benedetto M.

Maccarrone Rita A.

Pletto Calogero

Spinitta Rosanna

Chisari Susy M.

ORGANO DI GARANZIA

Rizza Fernando — Presidente (dirigente scolastico membro di diritto)

COMPONENTE DOCENTI

COMPONENTE GENITORI

Bonnici Loredana

Napoli Valeria M.

Orlando Rosa Giovanna

Maccarrone Rita Angela

COMITATO DI VALUTAZIONE docenti neoimmessi in ruolo

Rizza Fernando — Presidente (dirigente scolastico membro di diritto)

Alessi Maria Rosaria

Ciriacono Lorena

Sardo Agatina







