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Circolare n. 317 a tutto il personale docente 

Catania, 30 agosto 2024 alla DSGA 

 
Oggetto: ipotesi programma attività mese di settembre 2024 – rettifiche e precisazioni. 

 
Di seguito si comunica l’ipotesi del calendario delle attività per il mese di settembre con le modifiche e 
precisazioni degli impegni che riguardano la scuola secondaria. 

 
Tutti i docenti 

 

Data e ora Attività Sede 

Martedì 3 

ore 10.00 

Collegio, vedi circolare n. 315 del 

27/08/2024 

Aula magna via Siena n. 5 

 

 
Scuola dell’Infanzia 

 

Data e ora Attività Sede 

Mercoledì 4 

ore 9.00 – 11.00 

Consiglio di intersezione Via Siena n. 5 

Venerdì 6, Lunedì 9 e 

martedì 10 

ore 9.00 – 11.00 

Preparazione aule (*) Via Siena n. 5 

Mercoledì 11 

ore 11.30 – 13.00 

Informazione sicurezza luoghi di lavoro Via Siena n. 5 

Giovedì 12 e venerdì 13 

ore 8.00 – 12.00 

Attività didattiche Via Siena n. 5 

Da lunedì 16 

ore 8.00 – 13.00 

Attività didattiche Via Siena n. 5 

 

 
Scuola primaria 

 

Data e ora Attività Sede 

Mercoledì 4 

ore 9.00 – 11.00 

Consigli di interclasse Via Siena n. 5 

Giovedì 5, venerdì 6 e 

lunedì 9 

ore 9.00 – 11.00 

Preparazione aule (*) Via Siena n. 5 
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Venerdì 6 

ore 8.30 – 10.00 

ore 10.00 – 11.30 

ore 11.30 - 13.00 

Informazione sicurezza luoghi di lavoro (**) 

iniziali cognome A – I 

iniziali cognome L – S 

iniziali cognome T – Z 

Via Siena n. 5 

Mercoledì 11 

ore 9.00 – 11.00 

ore 9.30 – 11.30 

ore 10.00 – 12.00 

ore 10.30 – 12.30 

Inizio attività didattiche classi 1^ 

sezioni A – B 

sezioni C – D 

sezioni E – F 

sezioni G – H 

Via Siena n. 5 

Giovedì 12 e venerdì 13 

n. 4 ore 

Attività didattiche tutte le classi Via Siena n. 5 

Via Suor Maria Mazzarello 

n. 35 

Da lunedì 16 

orario completo 

Attività didattiche Via Siena n. 5 

Via Suor Maria Mazzarello 

n. 35 

 

 
Scuola secondaria 

 

Data e ora Attività Sede 

Mercoledì 4 

ore 9.00 – 11.00 

Dipartimenti disciplinari: 

O.d.g. 

1. confronto sui curriculi disciplinari e sui 
criteri comuni di valutazione; 2. UDA; 3. 
prove d’ingresso; 4. varie ed eventuali 

Via Suor Maria Mazzarello 

n. 35 

Giovedì 5  e lunedì 9 

ore 8.30 

Consigli di classe Via Suor Maria Mazzarello 

n. 35 

Venerdì 6 

ore 11.30 – 13.00 

Informazione sicurezza luoghi di lavoro 

iniziali cognome A - G 

Via Siena n. 5 

Mercoledì 11 

ore 11.30 – 13.00 

Informazione sicurezza luoghi di lavoro 

iniziali cognome H - Z 

Via Siena n. 5 

Mercoledì 11 

ore 8.00 – 10.00 

Inizio attività didattiche classi 1^ Via Suor Maria Mazzarello 

n. 35 

Giovedì 12 

n. 4 ore 

Attività didattiche tutte le classi Via Suor Maria Mazzarello 

n. 35 

(*) la preparazione delle aule avverrà secondo le esigenze dei singoli team e consigli di classe, ponendo 

particolare attenzione a quella delle classi prime, inoltre si darà la priorità all’informazione sulla sicurezza nei 

luoghi di lavoro. 

(**) i docenti impegnati nell’avvio delle attività didattiche verranno inseriti in edizioni compatibili con l’orario di 

servizio. 

I docenti che completano l’orario in altri istituti dovranno fare un’attenta valutazione sulla 

partecipazione alle attività concordandola con i collaboratori della dirigenza. 

 
Si ritiene opportuno richiamare quanto segue. 

Le ore di servizio dei docenti, svolte nelle prime due settimane di settembre, ovvero prima dell’inizio delle 

lezioni da rivolgere agli studenti delle classi assegnate, sono da calcolarsi all’interno di quelle 40 ore 

previste dal contratto all’art.29 comma 3 lettera a). 

Tale norma contrattuale regolamenta l’attività funzionale all’insegnamento dei docenti. Il comma 1 del 



art.29 del CCNL scuola 2006/2009 specifica che l’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni 

impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le 

attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 

Nello specifico il comma 3 lettera a) dell’art.29 del CCNL scuola regolamenta l’orario di servizio annuo 

riferito alla partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali 

e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative. Nel 

suddetto comma è scritto che tali attività collegiali sono quantificate fino ad un massimo di 40 ore annue. 

 

Il dirigente scolastico, all’inizio dell’anno scolastico, deve proporre anche un piano annuale per quanto 

riguarda l’attività di svolgimento dei consigli di classe. All’art.29, comma 3, lettera b) del CCNL scuola 

2006/2009 è specificato che la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione prevede un impegno fino a 40 ore annue. Gli obblighi relativi a queste attività sono 

programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener 

conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere 

un impegno massimo fino a 40 ore annue. 

 
Gli scrutini intermedi e quelli finali non rientrano nel calcolo delle 40 ore, ma si tratta di impegni obbligatori 

aggiuntivi. 

 

Confidando nella consueta collaborazione, si inviano cordiali saluti  
Il dirigente scolastico 

(prof. Fernando Rizza) 


